Vnitini ¥ad Labyrint SVCVS

Vydala: Lucie Pestova, feditelka SVEVS

Vnitini fad nabyva platnosti dne: 10. 6. 2025

Vnitfni fad nabyva G¢innosti: 1. 9. 2025

Zmény ve Vnitfnim fadu jsou provadény aktualizaci tohoto pledpisu;

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném
a jiném vzdeélavani (8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ $kolského zatizeni tento Vnitini
fad.

Pravidla stanovena v tomto Vnitinim radu se dodrzuji v budovéach a na pozemcich Labyrintu - SVEVS (déle take
SVCVS, Labyrint, stfedisko). PFi jakékoliv formé zajmového vzdélavani (dale také ZV), ktera se kona mimo budovy
a pozemky Labyrintu se U¢astnici fidi timto Vnitfnim fadem, dohodami nebo smiouvami a smérnicemi organizace,
kde aktivita probiha.

Obsah Vnitrniho fadu Labyrintu:
1. Zakladni identifikaéni Udaje.

Prava a povinnosti ugastnikli zajmového vzdélavani a jejich zakonnych zastupctl v Labyrintu a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahll s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci Labyrintu.

3. Provoz a vnitini rezim Labyrintu.

4. Zgjisténi bezpednosti ochrany zdravi UCastnikl zajmového vzdélavani a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim, projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili, zajisténi pozarni ochrany.

5. Podminky zachazeni s majetkem SVCVS Labyrint.

6. Evidence a pfijimani ugastnik( zajmoveého vzdélavani, taborti a akci v SVEVS.

7. Ochrana osobnich udaj.

8. Uplata za zajmove vzdélavani, podminky prijimani a odhlagovani ugastnika.

9. Hodnoceni vysledkil vzd&lavani v zajmovém Utvaru.
10. Vyfizovani stiznosti, podnétt a piipominek k Cinnosti Labyrintu.
11. Zavéreéna ustanoveni.

1. Zakladni identifikaéni Gdaje

Labyrint je $kolské zafizeni zfizované Stredoceskym krajem jako pfispévkova organizace. Predmét jeho ¢innosti
je dan zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (dale
Skolsky zakon), vyhlaskou MSMT ¢&. 74/2005 Sb., o zajmovem vzdélavani a dal§imi pravnimi pfedpisy v platném
znéni.

Nazev organizace: Labyrint - stiedisko volného Casu, vzdélavani a sluzeb, Kladno, Arbesova 1187
Adresa: Arbesova 1187, 272 01 Kladno

ICO: 00873195
Kontakty: Datova schranka: 45vghuw E-mail: LAAKL@kr-s.cz

Telefon: 724 158 660 E-mail;_ labyrint@labyrint ¢z Web: www.labyrint-svc.cz

Provozovny Labyrintu :

Labyrint budova A, Arbesova 1187, Kladno Labyrint Klub Spirdla — Litevska 2720, Kladno
Labyrint budova B, Arbesova 1177, Kladno TZ Libusin — M. Pavla 723, 272 06 Libusgin

Ziizovatel: Stfedocesky kraj, se sidlem Zborovska 11, Praha 5



2. Prava a povinnosti tidastnik zajmového vzdélavani a jejich zdkonnych zastupct v Labyrintu a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci SVCVS

2.1 Prava a povinnosti uéastniki zajmového vzdélavani

Ugastnikem ZV se rozumi dité, zak, student, pedagogicky pracovnik, popfipadé i dalsi osoby, které progly zapisem
nebo evidenci a maji zaplacenou Uplatu, dale pak osoby Uastnici se vech forem ZV vzdélavani a Skolskych
sluzeb, které SVCVS poskytuje.

2.1.1. Ugastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

a) na ZV a $kolské sluzby dle $kolského zakona,

b) byt informovan o priib&hu svého vzdélavani u vedouciho zajmoveho Utvaru, vedouciho oddéleni, feditelky
stfediska,

¢) nainformace v zalezitostech tykajicich se ZV u vedouciho zajmoveého Utvaru, vedouciho oddélent, feditelky
stiediska,

d) na svobodnou volbu $kolského zafizeni a VAYS

e) informace o 8kolském zafizeni dle zakona &. 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim,

f) vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti ZV utastnika,

g) na vystoupeni z jakékoliv formy 2V,

h) na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani,
naboZenstvi, odpodinek a dodrzovani zakiadnich psychohygienickych podminek.

2.1.2. UEastnik zajmového vzdélavani ma povinnost:

a) dodrzovat Vnitini fad, provozni fady uceben 3kolského zafizeni, piedpisy a pokyny &kolského zafizeni k
ochrané zdravi a bezpeénosti, pfedpisy pozarni ochrany a pravni predpisy souvisejici se zajmovym
vzdélavanim ZV s nimiz byli seznameni,

b) plnit pokyny pedagogickych pracovnikil a zaméstnanct $kolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
piedpisy a Vnitinim Fadem,

c) chovat se slusné k pedagogiim, zaméstnanctim, navstévnik(m a ostatnim u€astniklim ZV,

d) radné se zG¢astnovat vybrané formy ZV, dochazet véas, aby nebyl narusen pribéh vzdélavani a organizace
dalSich aktivit,

e) v ZV setrvat od zadatku do konce. Drivéjsi odchod je nutny pfedem a pisemné omluvit. Nezletily ugastnik ZV
nesmi svévolné opustit prilbéh zajmového utvaru bez védomi vedouciho nebo Feditele,

f)  chovat se tak, aby neohrozil svoje zdravi, ani zdravi jinych osob,

g) chodit do ZV ¢&isté upraven, vhodné obleéen a obut vzhledem k vybrané formé zV,

h) do kluboven a odbornych pracoven nevstupovat bez svého vedouciho nebo pedagogického pracovnika.
Stejné tak nema do kluboven pfistup vefejnost, pokud neni vyzvana nekterym zaméstnancem stediska

i) pfi ¢innosti udrzovat &istotu a poradek, pouzivat jen poskytované pomdcicky,

J)  chovat se ohleduplné k ostatnim U&astnikam ZV, b&hem ¢innosti dodrzovat kazer a Klid, nevzdalovat se bez
souhlasu pedagogického pracovnika,

k) Urazy i drobna porané&ni bezodkladné hiasit pracovniklim stfediska,

) chranit majetek svjj i stfediska, zjisténé zavady a $kody na majetku neprodlené hlasit vedoucimu ZV nebo
pracovnikovi stfediska,

m) nevnéset cenné pfedméty ani vy$$i finanéni astky, svrchni odév a obuv odkladat jen na mista k tomu uréena,

n) nepofizovat zvukové a obrazové zaznamy osob (vedoucich ZV, u¢astnik( a zamestnanctl) bez jejich svoleni,
je to v rozporu s ob&anskym zakonikem (§ 84 a § 85). Narusovani ZV mobilnim telefonem (pfipadné jinou
technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti Vnitfnimu fadu,

0) je pfisny zakaz nosit do stfediska zbrang, navykove latky, alkohol, cenné pfedméty a pfedméty, které nesouvisi
se ZV.

2.2 Prava a povinnosti zletilych téastniki a zakonnych zastupcu nezletilého Géastnika viech forem
zajmového vzdélavani

2.2.1. Zakonny zastupce nezletilého tiéastnika véech forem zajmového vzdélavani ma pravo na:

a) svobodnou volbu $kolského zafizeni a formu ZV pro svého nezletilého Ucastnika,

b) informace o prib&hu a vysledcich ZV nezletilého ucastnika,

¢} informace o $kolském zafizeni dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,

d) vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti ZV nezletilého Uéastnika,

e) vraceni zapisného u pfimé vychovné &innosti nebo jeho &asti a to pouze v zavaznych pfipadech, podanim
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elektronické pisemné Zadosti. V jaké vysi bude zapisné vraceno, rozhoduje feditelka stfediska na zakladé
storno podminek.

2.2.2. Zletili u¢astnici a zakonni zastupci nezletilych téastniki zajmového vzdélavani jsou povinni:

a) dodrzovat Vnitini Fad stiediska a zasady BOZ a PO,

b) zletily ucastnik sdéli pfedem nepfitomnost u ZV pravidelné ¢innosti,

c) sdelit pfedem nepfitomnost svého nezietilého uéastnika ve formé ZV a pravidelné &innosti (napt. krouzky,
pobytové a piiméstské tabory, kurzy),

d) u nezletilych t¢astnikd musi zakonny zastupce pfedem pisemné omluvit odchod ze ZV, akce nebo tabora,

e) oznamovat bezodkladné udaje (a jejich zmény) stanovené v §28, odst. 3 skolského zakona, tj. zejména jméno,
prijmeni, rodné &islo, popfipadé datum narozeni, nebylo-li rodné &islo ditéti, zakovi nebo studentovi pfidéleno,
dale statni obcanstvi a misto trvalého pobytu; oznaceni Skoly, v niz se dit&, 24k nebo student vzdélava, udaje
o zdravotni zpUsobilosti, popfipadé o zdravotnich potiZich, které by mohly mit vliv na poskytovani $kolské
sluzby nebo vzdélavani,

f) oznamovat udaje o ptipadném zdravotnim postiZeni, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnéni ditéte, 2aka
nebo studenta uvedeném v § 16 $kolského z&kona,

g) poskytnout jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu, adresu pro doruéovani pisemnosti
a telefonni spojeni,

f) sdeélit pisemné e-mailem pedagogtim stfediska rozhodnuti o vystoupeni nezletilého Ugastnika z vybrané formy
yAYA

g) na vyzvani feditele $kolského zafizeni se osobné zUcastiovat projednavani zavaznych otazek tykajicich se
ZV svého nezletilého Ugastnika,

h) uhradit poplatky za poskytnuté ZV v danych terminech, dle uréenych pravidel.

3. Provoz a vnitini rezim Labyrintu

3.1 Labyrintje v provozu po cely $kolnf rok v&etn& prazdnin. Kazdoroéné je zpracovan Plan prace a provoz véech
pracovist se fidi ¢asovym harmonogramem jednotlivych ¢&innosti. ZV, prazdninova a vikendova &innost
nemusi byt vazana na objekty stfediska.

3.2 Pravidelna ginnost zagina zpravidla od tfetiho tydne mésice zéfi a trva zpravidla do prvniho tydne mésice
¢ervna, aktualniho $kolniho roku. Ridi se rozvrhem zajmovych Gtvard pravidelné &innosti (krouzky, kurzy),
ktery se sestavuje druhy tyden v zafi a je zvefejnén na webovych strankach Labyrintu. O préazdninach b&hem
Skolniho roku (jarnich, velikono&nich, podzimnich, vano&nich a pololetnich) se zajmoveé utvary (krouzky,
kurzy) nekonaji.

3.3 Ugastnici Zv pravidelneé €innosti (krouzky, kurzy) mohou &ekat v hale stfediska, kde je umistén Otevfeny klub
Labyrint — Arbesova, budova B a Labyrint klub Spirala, do u¢eben je vodi vyucujici. Provozni a oteviraci doba
otevieneho klubu je uvefejnéna na webovych strankach pro aktualni skoini rok. Zrugeni ZV (krouzku, kurzu)
a akci ze strany Labyrintu je vzdy s predstihem nahlaseno Ucastnikim nebo jejich zakonnym zastupclim
vhodnou formou.

3.4 Béhem letnich prazdnin probihaji pfiméstské a pobytové tabory. Tabory se fidi zviastnim taborovym fadem
a pfedpisy zafizeni, kde se tabor kona.

3.5 V budové a na pozemcich stfediska se dodrzuji zakladni pravidla sluného lidského chovani a zakladni
hygienicka pravidla.

3.6 Do budovy stfediska je zakazano nosit cenné pfedmety a pfedméty nesouvisejici se ZV. Ztraty véci se
neprodlené hlasi pedagogtim nebo zaméstnancim stiediska.

3.7 Do budovy stfediska nesmi zvifata. Toto nafizeni se nevztahuje pro ZU Chovatelstvi.

3.8 Pri vstupu do budovy stiediska je mozné si odioZit obleceni a obuv v $atné stediska. Za odlozené véci
v Satnach stfedisko nenese zodpovédnost. Svledené véci a boty je mozno si vzit ve vhodném obalu do
u€eben.

3.9 Po budové sttediska jsou povinni vSichni Uastnici se pohybovat v pfezuti. V hale SVCVS je mozno se
pohybovat v Fadné og&isténé obuvi.

3.10 Jizdni kola si mohou uéastnici, zakonni zastupci a navstévnici umistit do stojan pfed budovou strediska. Je
zakazano opirat jizdni kola o budovu.

3.11 Labyrint nema vlastni parkovits, parkovani osobnich automobil( tedy Fesi kazdy ucastnik, zakonny zastupce
a navstévnik individualng.

3.12 V budové a na pozemcich strediska je zakazano kouifit, uzivat navykové latky (tzn. alkohol, psychotropni latky
a ostatni latky zplsobujici nepfiznivé ovlivnéni psychiky Clovéka, jeho oviadacich & rozpoznavacich
schopnosti nebo socialniho chovani) rozdélavat ohen, pouzivat pyrotechnickou techniku a vnaset véci
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nebezpeéné — porudeni tohoto zékazu je povazovano za zavasné porudeni Vnitiniho fadu.

3.13 Za poruseni Vnitfniho fadu, projevy Sikany, diskriminace, nasili a nezaplaceni Uplaty &i jiného poplatku
v fadném terminu za ZV mize byt Uéastnik vylougen ze ZV, tabora nebo akce.

3.14 Navstévnici a zakonni zastupci se pfi vstupu do budovy zapisi do knihy navstév.

4. Zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Géastnikd zajmového vzdélavani a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim, projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili, zajisténi pozarni ochrany

4.1  Zajisteni bezpeénosti a ochrana zdravi G&astnikl ZV se Fidi platnymi pravnimi pfedpisy pro tuto oblast, jako
jsou Zakonik prace, Zakon o ochrané vefejného zdravi, CNS aj.

4.2 Vsichni ugastnici a zakonni zastupci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi a majetek svijj, SVEVS a jinych
osob, které se mohou dle Vnitinfho fadu v budové SVCVS pohybovat.

4.3 Ucastnici ZV pravidelné &innosti jsou o pravidlech BOZ a PO fadné& pougeni a proskoleni. Ugastnici jsou
pouceni na prvni hoding, zapis o pouéeni je proveden zapisem do deniku zajmového Utvaru.

4.4 Ugastnicia jejich zakonni zastupci jsou povinni si prostudovat predpisy BOZ a PO individuéing pred vstupem
do stfediska nebo pred zapojenim do dalsich forem ZV.

4.5 Ihned ohlasovat pedagogovi nebo zaméstnanci stfediska Urazy a jiné zavazné udalosti, které maji vliv na
bezpecnost a zdravi osob, ke kterym doslo v pribéhu ucasti na ZV, akci a tabofe. V pfipadé Urazu zajisti
vedouci ZU, pedagog nebo jiny pracovnik stfediska zranénému G&astniku osetfeni, pfipadné doprovod
k lekari, informuje zakonného zastupce a neprodlené sepise nebo zajisti zaznam do Knihy uraz(.

4.6 Lékarnigky pro poskytnuti prvni pomoci se nachazeji: Labyrint budova A — pfizemi pfed sekretariatem,
budova B — pfizemi pfed kuchyni, Spirala - 1. patro, TZ Libusin — chodba v hlavni budové. Kazdy vznikly
uraz je nutno neprodlené hiasit pedagogovi nebo zaméstnanci zajistujicimu provoz SVCVS. Centralni Kniha
drazl je uloZena v sekretariatu Labyrintu, Arbesova 1187  budova A.

4.7 Ugastniktim, jejich zakonnym zastupcim (pokud to nevyplyva ze smluv a dohod) neni dovoleno manipulovat
s elektrickymi spotfebici, radiatory, &idly, hasebni technikou, vypinaci a elektrickym vedenim.

4.8 Pfi pobytu v prostorach SVCVS je nutno dodrZovat Provozni fady, ty jsou vyvéseny v jednotlivych ugebnach.

4.9 Z hlediska zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi Uéastnik( zajmového vzdélavani bude personalni
obsazeni jednotlivych mimotadnych aktivit (napi. vylety, soutéZe, exkurze) posuzovano individuaing
feditelkou a odpovédnym pedagogem. Prevenci rizikového chovani zajistuji pfedevsim pedagogicti
pracovnici SVCVS v ramci véech forem zajmového vzdélavani.

4.10 Vsichni pracovnici SVCVS, véetné externich a dobrovolnych spolupracovnik(, jsou povinni pfi vykonu své
prace dodrzovat bezpe&nostni, zdravotni a vnitin] predpisy a zarovef dohliZet na jejich dodrzovani ze strany
deti, mladeze a vefejnosti navstévujici zarizeni.

4.11 Vsichni pracovnici SVEVS jsou povinni pfi ZV prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti Zaku,
studentll a ostatnich ugastnik(l, vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a prevenci vzniku socialné
nezadoucich jeva.

4.12 Provadét zakladni pouceni o BOZ Ustné ale prokazatelng, vzdy formou umémé jejich véku a rozumovym
schopnostem pfi zahajovani kazdého ZV nebo ostatnich forem ZV a to zapisem do deniku ZU. Za pougeni
na taborovych a podobnych &innostech je odpovédny pracovnik na zakladé povéfeni k vykonu funkce
hlavniho vedouciho, o provedeni pougeni provadi zaznam, ktery je povinnou soucasti taborove
dokumentace. V pfipadé moznych rizik je potfeba pougeni opakovat.

4.13 V uréenych terminech se pracovnici Ucastni Skoleni a pfezkouseni znalosti v oblasti BOZP a PO, atoi
opakované. Zjisténé nedostatky a zavady jsou povinni bud sami odstranit, nebo o nich neprodien& informovat
pfislusné pracovniky. V nezbytnych ptipadech musi zajistit omezeni i preruseni ¢innosti, aby nedoslo k
ohrozeni UCastnik a minimalizovaly se skody na majetku.

4.14 V pfipadé Urazu dodrzovat predepsany postup, pfi mimoradnych situacich se podle jejich charakteru nebo
rozsahu fidit pozarnimi smérnicemi a evakuaénim planem.

4.15 Vsichni pracovnici SVES, tgastnici zajmového vzdélavani i jejich zakonni zastupci jsou povinni aktivné
predchazet jakymkoliv projeviim nebo naznakam diskriminace, nepfatelstvi, rasismu, xenofobie, agresivity
Ci sikany, které nesmi byt v zadné podobé tolerovany. Zaroveri je nutné dbat na vytvareni pozitivniho
prostredi a pocitu bezpeéi véech ucastnikil ZV ve stredisku.

4.16 V areslech stiediska pfi akcich pofadanych SVCVS je zakazano uzivat navykové latky a rovnéz je zakazan
vstup do arealll stfediska pod vlivem téchto Iatek a Géast na akcich pofadanych SVCVS tém Ucastnikam,
ktefi jsou pod viivem t&chto Iatek.

4.17 Ugastnici ZV se v pfipadé pocitu ohrozeni & skute&ného ohrozeni mohou obratit na kteréhokoliv pracovnika
nebo pfimo na vedeni stfediska. Ohlasené pfipady musi byt neprodlené ucinné feseny a pripadné obéti
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poskytnuta okamzita pomoc. Pfi podezieni, e $ikanovani naplnilo skutkovou podstatu prestupku nebo
trestneho Cinu, oznamuje vedeni stiediska tuto skute¢nost Policii CR.

4.18 Pro spoleéné vyjezdy, zajezdy, odborna soustiedéni a tabory plati zvla$tni bezpeénostni predpisy, se kterymi

jsou Ucastnici nebo jejich zakonni zastupci predem seznameni.

4.19 Vsechny formy ZV organizované strediskem, které neprobihaji v budovach SVCVS, se fidi Vnitfnim fadem

a pravidly prislusné instituce.

5. Podminky zachazeni s majetkem SVCVS Labyrint

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

5.7

Kazdy ucastnik aktivit je povinen chranit majetek stiediska a zachazet s nim tak, aby nedos$lo k jeho
poskozeni. Veskery majetek, ucebnice a pomicky musi byt pouZivany Setrnég, s respektem a vyhradné k
ucellm, ke kterym jsou uréeny.

V pfipadé Umysiného poskozeni nebo zni¢eni majetku bude poZadovana nahrada $kody. Kazdé poskozeni
nebo zavada na majetku musi byt neprodlené nahlagena vedoucimu nebo povéfené osobé.

Za svévolne poskozeni ¢i zni¢eni majetku stfediska, ostatnich U&astnikd nebo tretich osob odpovida ten,
kdo Skodu zplsobil, pfipadné jeho zakonny zastupce (dle § 422 zékona ¢&. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik,
ve zneni pozdejSich predpisl), nebo zletily uéastnik osobné.

Ugastnikiim neni dovoleno samostatné manipulovat s elektrickymi spotfebigi, technikou nebo naiadim bez
dozoru nebo souhlasu odpovédné osoby.

Po skonceni aktivity jsou ugastnici povinni uvést sve pracovni misto do pGvodniho stavu, uklidit zaptjéené
pomiicky a uloZit je na uréené misto.

Je zakazano premistovat nebo odnaset jakykoli majetek stfediska bez védomi a souhlasu pracovnika
Labyrintu.

Vsechny formy ZV, tabory a akce organizované stiediskem, které neprobihaji v prostorach SVEVS, se fidi
pravidly pro nakladani s majetkem pfislu$né organizace.

6. Evidence a pfijimani ugastnik( zajmového vzdélavani, tabori a akci v SVEVS

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Prihlasovani a evidence Ucastnikl na zajmové Utvary, tabory i vybrané akce probiha prostfednictvim
elektronického systému Domegek nebo v pisemné podobé formou pfihlasky.

U elektronické evidence musi mit zakonny zastupce UCastnika (pfipadné zletily udastnik) zalozen tzv.
Klientsky uCet v Klientském centru, v némz je mozné provést registraci na vybrané ZV, tabor nebo akai.
Klientsky Gcet je registrovan zadanim e-mailové adresy zakonného zastupce (zletilého ugastnika &i jiné
zmocnéené osoby). Veskera elektronicka komunikace nasledné probiha prostfednictvim tohoto e-mailu. V
pfipadé potfeby Ize pozadat o zménu kontaktni e-mailové adresy.

Pfi zméné zakonného zastupce nebo pfi pfevedeni nezletilého téastnika na klientsky ucet jiného zakonného
zastupce ¢i zmocnéné osoby je nutné predlozit pisemny souhlas plvodniho zakonného zastupce. Tyto
zmény je mozné provést pouze prostfednictvim formulafe Zadost o prevedeni (c¢astnika na jiny klientsky
ucet, ktery je dostupny na webovych strankach, a to vyhradné zaslanim na e-mailovou adresu:
labyrint@labyrint-svc.cz.

Ugastnici a jejich zakonni zastupci, ktefi se pfihlasuji do zajmovych Utvarli prostiednictvim elektronickeého
systému, nemusi odevzdat vytisténou a podepsanou piihlagku. V piipadé piihlageni pisemnou piihlagkou je
vsak zakonny zastupce povinen tuto prihlasku podepsanou odevzdat vedoucimu zajmového Utvaru
v Labyrintu.

Ugastnici primestskych a pobytovych taborli jsou povinni odevzdat do stfediska vyplnénou piihlasku
podepsanou zakonnym zastupcem. Dale musi dolozit lékaf'sky posudek o zdravotni zpUisobilosti, prohlaseni
o bezinfek&nosti, prohlaseni o odpovédnosti za pfipadné Skody a pfipadné i dal$i dokumenty nebo souhlasy
zakonnych zastupcl podle konkrétnich pozadavk(l daného tabora.

Ugastnici ZV poskytovaného SVCVS jsou dle formy ZV zapisovani do matriky SVCVS v elektronické podobé
a jsou povinni vyplnit pfinladku dle stanovenych pravidel. Tato pravidla se li§i podle konkrétni formy
zajmoveho vzdélavani (krouzky, akce, tabory).

Ugastnici pravidelné ¢innosti, pobytovych a piiméstskych taborl jsou povinni poskytnout tyto Udaje: jméno,
pfijmeni, rodné ¢&islo, popfipadé datum narozeni (nebylo-li rodné Eislo pridéleno), statni ob&anstvi, misto
trvalého pobytu (pop¥. misto pobytu na uzemi CR podle druhu pobytu cizince), Udaje o zdravotni zpUsobilosti,
které by mohly mit vliv na ugast na dané formé zV, oznageni 8koly, v niz se ucastnik vzdélava, a dale jméno,
prijmeni, adresu a telefonické spojeni zakonného zastupce.



6.8

Uéastnici pfileZitostnych akci a osvétove &innosti jsou povinni projit pfedepsanou evidenci na piislusné akgi.

6.9 Ucastnici individuaini ¢innosti, pfehlidek a soutézi jsou povinni projit pfedepsanou evidenci.

6.10 Stredisko umoziiuje Ugastnikiim vyuZivat své prostory k volnoCasovym a zajmovym aktivitam, zejména v
ramci klubové &innosti a pobytu na zahradé Labyrintu. Pfi t&chto ¢innostech jsou Uéastnici povinni fidit se
provoznim fadem pfislusného prostoru (klubu & zahrady) a dodrzovat pokyny povéteného pracovnika.

6.11 Vyse uvedené udaje jsou Uastnici povinni poskytnout pfi zapisu nebo v pribéhu kolniho roku do
stanoveného terminu. Terminy a zplsoby evidence jsou uvedeny v nabidce, propagaénich materialech a
pfihlaskach k jednotlivym formam zajmového vzdélavani. Neposkytnuti Udaji &i nevypinéni pfihlasky ve
stanoveném terminu je povaZovano za ukonéeni U&asti uéastnika v dané formé ZV.

6.12 Poskytnuté osobni Udaje a pofizena fotodokumentace u&astnikl zajmového vzdélavani jsou vyuzivany
vyhradné pro interni evidenci, k propagaci &innosti stfediska a k vyhlasovani i zvefejfiovani vysledki soutézi
a pfehlidek (napf. na letacich, v nabidkach, na webovych strankach nebo v médiich). Totéz plati i pro
autorska dila vytvofena utastniky v ramci zajmového vzdélavani,

7. Ochrana osobnich tdaijii

7.1  Labyrint SVEVS, jako sprévce osobnich udaijli pfi vykonu svych ¢innosti postupuije pfi zpracovani osobnich
udajd fyzickych osob v souladu s Obecnym nafizenim na ochranu osobnich udaji (GDPR) a zakonem ¢&.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji; s osobnimi Udaji naklada uvazlive, ke stanovenému ddéelu a ve
stanoveném rozsahu, chrani je pred zneuzitim a vsichni zaméstnanci stfediska zachovavajfi migenlivost a
Udaje neposkytuji tfetim osobam a subjektlim, které na né nemaiji zakonny narok.

7.2 Labyrint SVCVS zpracovava osobni Udaje G¢astnikd zajmového vzdélavani v nize uvedenych pfipadech:

a) vedeni evidence UCastnikil zajmového vzdélavani (8kolni matrika nebo Udaje potfebné pro ginnost),

b) zpracovani vyroénich zprav Labyrintu,

c) ochrana prav v piipadé zaloby ze strany zékonného zastupce ditéte,

d) evidence Urazu, hlageni trazu, posudky, protokoly, nahrady pojistnych udalosti,

e) organizovani akci pro déti — vylety, exkurze, navstévy vystav, muzei, sportovnich a ostatnich soutézi,
lyZafské zdjezdy, zajezdy do zahranici a tabory,

f) korespondence s rodigi (stiznosti, upozornéni na chovani ditéte, prestupky v chovani, vysledkové listiny
soutézi, fotografie),

g) evidence ucastnikd krouzk( v prostiedi informaéniho systemu Domegek,

h) evidence GCastnikl krouzk(l v denfku krouzku,

i) evidence, seznamy déti na akce, soustfedéni a soutéze,

J)  zpracovavani elektronické a pisemné podoby pfihlasek,

k) evidence Ucastniki vyjezdnich a piiméstskych tabora,

) evidence a taborova dokumentace — prihlasky, bezinfekénost, potvrzeni od lékafe, nazev zdravotni
pojistovny.

7.3 Uplatnéni prav v oblasti osobnich Udaju je mozné prostiednictvim: datové schranky, e-mailem na adrese

labyrint@labyrint-sve.cz | LAAKL@kr-s.cz, postou na adrese: Labyrint — SVCVS, Arbesova 1187, 272 01
Kladno. Vyse uvedenymi zplisoby je mo2né se v relevantnich pfipadech na organizaci obracet za Ugelem
uplatnéni prava na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipad& omezeni zpracovani,
vznest namitku proti zpracovani, jakoz i pfi uplatnéni préva na pfenositelnost Gdajl a dalsich prav podle
obecného nafizeni o ochrané osobnich tdajd. Vyse uvedenymi zplsoby se mohou subjekty udaji na
organizaci obracet v pfipadé udajd zpracovavanych na zakladé souhlasu rovnéz za udelem odvolani
souhlasu se zpracovanim osobnich Udajh. Kontakt na povéfence pro ochranu osobnich Udajl je zvefejnén
na webovych strankach v sekci GDPR.

’

8. Uplata za zajmové vzdélavani, podminky pfijimani a odhlasovani Géastnikt

8.1

8.2

8.3

8.4

Vysi Uplaty za ZV poskytované strediskem stanovi feditelka v souladu se zdkonem ¢&. 561/2004 Sb.,
(8kolsky zakon) a vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Schvalena vyse uplaty je zavazna, podminky jejiho snizeni nebo prominuti jsou vymezeny v §11, odstavci
(3) a (4) vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovem vzdélavani.

Uplata za ugast v pravidelneé zajmové ¢innosti mize byt provedena jako platba na cely 3kolni rok nebo na
pololeti die predpist plateb u zajmovych utvarl. Rovn&z je mozné uhradit stanoveny pocet vstup(l na
jednotlivé lekce tak, kde to charakter ginnosti umoznuje.

Pfi nastupu do ZV b&hem $kolniho roku se miize Uplata individualné snizit pomérnou &asti nakladd ginnosti
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8.5

8.6

8.7

8.8

8.9
8.10
8.1.1

v zapocatém mésici. Platbu za druhé pololeti je nutné provest do konce mésice ledna pfisluného $kolniho
roku.

Uplata za ZV v pravideiné zajmové &innosti a tabory muize byt provedena: bezhotovostnim prevodem na
ucet, platbou pfes platebni branu dle pokynci uvedenych v pfihlasce, QR kédem v klientském centru nebo
platbou v hotovosti oproti stvrzence.

Pfi provedeni Ghrady je bezpodmine¢né nutné dodrzet pfidéleny variabilni symbol platby. V opaéném
pfipadé nemlze byt platba identifikovana a ma se za to, Ze Ucastnik Uplatu neuhradil.

Maji-li u€astnici (jejich zakonni zastupci) moznost ziskat pispévek ze socialniho fondu zaméstnavatele,
vystavi Labyrint na zakladé Zadosti uéastnika fakturu za pravidelnou nebo prazdninovou zajmovou &innost.
V takovém pfipadé Labyrint zasadné fakturuje celou &astku zaméstnavateli G&astnika (zakonného
zastupce).

Uplata za ostatni formy zajmového vzdélavani (napf. akce) se fidi podminkami uvedenymi v aktuaini
nabidce, propagaénich materialech a piihlagkach, vztahujicich se ke konkrétni formé této &innosti.
Spontanni €innost v Otevieném kiubu je pro Ucastniky zajmovych Gtvar( poskytovana bezplatné.
Prijimani k acasti na ZV je provadéno bez omezeni mimo uvedené vyjimky:

k Ucasti v pravidelnych zajmovych ¢innostech, taborovych a jinych prazdninovych &innostech mize byt
zajemce pfijat pouze na zékladé pisemné pfihlasky podepsané zakonnym zastupcem nezletilého zajemce,
popiipadé osobné zletilym zajemcem. Udaje vyzadované v piihlasce jsou evidovany ve $kolni matrice, jejiz
vedeni je upraveno § 28 odst. 3 zakona &. 561 / 2004 Sb. (Skolsky zdkon).

8.1.2 Pocet piijimanych ugastnik je limitovan predpisy pro zaji§téni bezpegnosti a ochrany zdravi u¢astnikd,

provoznim fadem mistnosti / prostoru, kde se &innost kona a podminkami pro kvalitni zaji$téni obsahové
naplné.

8.1.3 Pro néktere formy zajmovych ¢&innosti jsou stanoveny vstupni podminky, napf. vékova hranice pro

8.12

uCastniky soutézi, zdravotni zplisobilost pro Ucast na taborovych &innostech, apod..

Odhlaseni z pravidelné zajmové &innosti nebo tabora je mozné kdykoli na zékladé pisemné 2adosti
UCastnika (zakonnych zastupct UCastnika). Uhrazena uplata nebo &ast Uplaty se vraci pouze z vaznych
zdravotnich ¢&i rodinnych davodt {(napf. dlouhodoba nemoc & pfestéhovani), na zakladé doloeného
Iékarského potvrzeni a u prest&hovani potvrzenim o zméné bydlisté. V ostatnich pfipadech je postupovano
dle storno podminek Labyrintu.

9. Hodnoceni vysledki vzdélavani v zajmovém Gtvaru

9.1
9.2

9.3

9.4

10.

10.1

10.2

10.3

ZV neni ukon&eno zkouskou a G&astnikim se nevydava zadny doklad s klasifikaénim hodnocenim,
hodnoceni vysledkd jednotlivych tgastnik probiha slovné pfi ukongeni ZV. Provadi ho vedouci zajmového
Utvaru neformainim, podptirnym a motivaénim zphsobem — napfiklad formou pochvaly, shrnutim
dosazeného pokroku nebo doporuéenim ke zlep$eni. Toto hodnoceni mize byt zaznamenano do deniku
zajmového Utvaru. Soudasti hodnoceni mize byt také prezentace vysledk( zajmového vzdalavani formou
vystav, vystoupeni, soutézi, prehlidek & zavérecnych projektd.

Na konci $koiniho roku vedouci zajmového vzdélavani zapise do deniku zajmového Utvaru zhodnoceni
dosaZenych vychovné-vzdélavacich cilf.

Podle organiza¢nich a provoznich moznosti stfediska, a s ohledem na vék a vyspelost uCastnik(, mohou byt

na zaveér zajmového vzdélavani vydavana osvédéeni nebo diplomy. Tyto dokumenty maji informativni a
pamateéni charakter.

Vyfizovani stiznosti, podnéti a pfipominek k ¢innosti Labyrintu

Stiznosti, podnéty a pfipominky k innosti SVEVS mohou podavat U¢astnici zajmového vzdélavani nebo
jejich zakonni zastupci samostatné, prostrednictvim vedoucich z&jmovych &innosti nebo na adresu sidla:
Labyrint — SVCVS, Arbesova 1187, 272 01 Kladno nebo elektronicky na adresu: labyrint@labyrint-sve cz.
LAAKL @kr-s.cz

Labyrint Fesi véechny takto obdrzené stiznosti a podnéty a vyrozumi pisatele o zplisobu feseni v pfipadé, ze
uvede své jméno, piijmeni a kontaktni adresu.

V pfipadé podani stiznosti vyrozumi Labyrint pisatele do 30 dn(i od prokazateiného data doruceni stiznosti
o zévérech Setfeni.




11. Zavéreéna ustanoveni

11.1 Tento Vnitini Fad je zavazny pro vSechny Ucastniky ginnosti Labyrint - SVCVS, Arbesova 1187, Kiadno,
pfispévkova organizace a bude aktualizovan dle vzniklych potreb.

11.2 Vsichni zaméstnanci byli prokazatelnym zplisobem seznameni s timto fadem na poradach nebo pH
poradach externich pracovnikd strediska.

11.3 Podle § 30 $kolského zakona &. 561/2004 Sb., zverejtiuje feditelka strediska tento Vnitni Fad nasledujicim
zpUsobem: vyvésenim ve vstupnim prostoru stfediska, na webovych strankach Labyrintu a v elektronickém
rezerva¢nim systému Domedek.

11.4 Vedouci ZU seznami Ucastniky s Vnitfnim fadem na prvnich schiizkach. Seznameni je zapsano v denicich
zajmovych Utvar(.

11.5 Zakonni zastupci U¢astnikd ZU byli seznameni s Vnitinim fadem. Na pfihlasce do zajmovych Utvary,
taborl svym podpisem stvrdili, ze povedou své dit& k respektovani v fadu specifikovanych pravidel.

11.6 Kontrolu dodrzovani Vnitfniho tadu Labyrintu — SVCVS jsou povéfeni vedouci jednotlivych oddéleni.

Vnitfni fad nabyva Uginnosti 10. 6. 2025 Y,

Vnitini fad nabyva ucinnosti dnem vyhlaseni a mtize byt kdykoli upraven a aktualizova'ﬁ,_/'
i

V Kladné dne 10. 6. 2025



